
46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение (на базе 11 кл., 1 курс)

Шифр Наименование направления подготовки/специальности
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Количество литературы по видам
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

СГЦ Социально-гуманитарный цикл 0 0 0,00

СГЦ.01 История России 0 0 0,00

15 3 15 1 2020 1 Уч 15 15 1,00

15 3 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 3 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

3 45 0 0 45 1,00

СГЦ.02 0 0 0,00

15 3-5 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

15 15 15 1 2021 1 1 УМК 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

СГЦ.03 Безопасность жизнедеятельности 0 0 0,00

15 3 15 1 2022 1 Пр 15 15 1,00

Форма 1.3 Карта обеспеченности образовательного процесса учебной, учебно-методической, справочной, научной литературой, периодическими изданиями по направлению 
подготовки/специальности

Код (индекс) 
дисциплины 
по учебному 

плану

Наименование дисциплины/практики 
(блока) в соответствии с учебным 

планом*

Библиографическое описание источника (книги, 
периодического издания).

Для книг - автор(ы)/составитель(и), наименование, место 
издания, издательство, год издания, объем (с.).

Для периодических изданий - наименование, место 
издания, издатель, год начала выхода.

Для электронных изданий, доступных в ЭБС по подписке, 
- с указанием прямой ссылки на книгу/журнал.

Количество обучающихся, 
изучающих дисциплину, чел.**
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Зуев, М. Н.  История России ХХ - начала ХХI века 
[Электроный ресурс] : учебник и практикум для среднего 
профессионального образования / М. Н. Зуев, С. Я. 
Лавренов. - М.: Юрайт, 2020. - 299 с.  - URL: https://urait.ru/
bcode/452675 

Пряхин, В. Ф.  История: Россия в глобальной политике 
[Электроный ресурс] : учебник и практикум для среднего 
профессионального образования / В. Ф. Пряхин. - 2-е 
изд., перераб. и доп. - М.: Юрайт, 2021.- 479 с.- URL: 
https://urait.ru/bcode/475523

История России XX - начала XXI века : учебник для 
среднего профессионального образования / Д. О. Чураков 
[и др.] ; под редакцией Д. О. Чуракова, С. А. Саркисяна. — 
3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2023. — 311 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-13853-5. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/512322

Иностранный язык в 
профессиональной деятельности

Гуреев, В. А.  Английский язык. Грамматика (B2) : учебник 
и практикум для среднего профессионального 
образования / В. А. Гуреев. — 2-е изд., перераб. и доп. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 304 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
17134-1. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/532441

Иностранный язык (профессиональный) [Электронный 
ресурс] : учебно-методический комплекс по дисциплине : 
практикум / сост. О. Г. Барахтаева. - Абакан : Изд-во Хак. 
гос. ун-та им. Н. Ф. Катанова, 2021. - 60 с.- URL: 
http://library.khsu.ru/cgi-bin/irbis64r_12/cgiirbis_64.exe?
C21COM=F&I21DBN=LABOR&P21DBN=LABOR

Основы безопасности жизнедеятельности [Текст] : 
учебно-методический комплекс по дисциплине : сборник 
ситуационных задач / Министерство науки и высшего 
образования РФ, Хак. гос. ун-т им. Н. Ф. Катанова ; сост. 
Г. С. Кончаков. - Абакан : Изд-во Хак. гос. ун-та им. Н. Ф. 
Катанова, 2022. - 60 с.   (50)



15 3 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

СГЦ.04 0 0 0,00

15 1-2 15 1 2023 1 Уп 15 15 1,00

15 1-2 15 1 2021 1 Уп 15 15 1,00

15 1-2 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 1-2 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

4 60 0 0 60 1,00

СГЦ.05 Основы бережливого производства 0 0 0,00

15 6 15 1 2023 1 Уп 15 15 1,00

1 15 0 0 15 1,00

СГЦ.06 Основы финансовой грамотности 0 0 0,00

15 3 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

1 15 0 0 15 1,00

СГЦ.07 0 0 0,00

15 6 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 6 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 6 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 6 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 6 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

5 75 0 0 75 1,00

ОПЦ Общепрофессиональный цикл 0 0 0,00

Косолапова, Н. В. Безопасность жизнедеятельности 
[Электронный ресурс] : учебник : рек. ФГУ "ФИРО" / Н. В. 
Косолапова, Н. А. Прокопенко. - М.: КноРус, 2021. - 192 с. 
- URL: https://book.ru/book/939218

Физическая культура /Адаптивная 
физическая культура

Физическая культура : учебное пособие для вузов / Е. В. 
Конеева [и др.] ; под редакцией Е. В. Конеевой. — 2-е 
изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2023. — 599 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-
534-12033-2. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/516434

Агеева, Г. Ф. Теория и методика физической культуры и 
спорта  [Электроный ресурс] : учебное пособие для спо / 
Г. Ф. Агеева, Е. Н. Карпенкова. - Санкт-Петербург : Лань, 
2021. - 68 с. - URL: https://e.lanbook.com/book/174984 

Агеева, Г. Ф. Теория и методика физической культуры и 
спорта  [Электроный ресурс] : учебное пособие для спо / 
Г. Ф. Агеева, Е. Н. Карпенкова. - Санкт-Петербург : Лань, 
2021. - 68 с. - URL: https://e.lanbook.com/book/174984 

Алхасов, Д. С.  Теория и история физической культуры  
[Электроный ресурс] : учебник и практикум для среднего 
профессионального образования / Д. С. Алхасов. - М.: 
Юрайт, 2021. - 191 с. - URL: https://urait.ru/bcode/473073 

Староверова, К. О.  Основы бережливого производства : 
учебное пособие для среднего профессионального 
образования / К. О. Староверова. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2023. — 74 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
16473-2. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/531211

Фрицлер, А. В.  Основы финансовой грамотности : 
учебник для среднего профессионального образования / 
А. В. Фрицлер, Е. А. Тарханова. — 2-е изд., перераб. и 
доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 148 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
16794-8. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/531714

Экологические основы 
природопользования

Косолапова, Н.В. Экологические основы 
природопользования [Электронный ресурс]: учебник : рек. 
Экспертным советом УМО всистеме ВО и СПО / 
Косолапова Н.В., Прокопенко Н.А. - М.: КноРус, 2021. - 
194 с. - URL: https://book.ru/book/936972 

Колесников, С.И. Экологические основы 
природопользования [Электронный ресурс] : учебник : 
рек. Экспертным советом УМО СПО / Колесников С.И. - 
М.: КноРус, 2021. - 233 с. - URL: 
https://book.ru/book/940088 

Сухачев, А.А. Экологические основы природопользования 
[Электронный ресурс] : учебник : рек ФГАУ "ФИРО" / 
Сухачев А.А. - Москва : КноРус, 2021. - 391 с. - URL: 
https://book.ru/book/938403 

Саенко, О.Е. Экологические основы 
природопользования : учебник / Саенко О.Е., Трушина 
Т.П. - М.: КноРус, 2021. - 214 с. -  URL: https://book.ru/book/
936326

Дмитренко, В. П. Экологические основы 
природопользования / В. П. Дмитренко, Е. М. Мессинева, 
А. Г. Фетисов. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 
2023. — 224 с. — ISBN 978-5-507-45509-6. — Текст : 
электронный // Лань : электронно-библиотечная система. 
— URL: https://e.lanbook.com/book/271265



ОПЦ.01 Экономика организации 0 0 0,00

15 6 15 1 2021 1 Уп 15 15 1,00

15 6 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 6 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

3 45 0 0 45 1,00

ОПЦ.02 Менеджмент 0 0 0,00

15 6 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 6 15 1 2023 1 Пр 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

ОПЦ.03 0 0 0,00

15 6 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 6 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 6 15 1 2021 1 Уп 15 15 1,00

3 45 0 0 45 1,00

ОПЦ.04

15 3 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 3 15 1 2020 1 Уп 15 15 1,00

15 3 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

3 45 0 0 45 1,00

ОПЦ.05 0 0 0,00

15 3-4 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 3-4 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 3-4 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

Дорман, В. Н.  Экономика организации. Ресурсы 
коммерческой организации : учебное пособие для 
среднего профессионального образования / В. Н. 
Дорман ; под научной редакцией Н. Р. Кельчевской. - М.: 
Юрайт, 2021. - 134 с. - URL: https://urait.ru/bcode/475833

Клочкова, Е. Н. Экономика организации [Электронный 
ресурс] : учеб. для спо : рек. УМО СПО / Е. Н. Клочкова, В. 
И. Кузнецов, Т. Е. Платонова; под ред. Е. Н. Клочковой. - 
М. :  Юрайт, 2021- 382 с. - URL: 
https://urait.ru/bcode/469692 

Экономика организации : учебник и практикум для вузов / 
Л. А. Чалдаева [и др.] ; под редакцией Л. А. Чалдаевой, 
А. В. Шарковой. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2023. — 344 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-14485-7. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/511735

Иванова, И. А.  Менеджмент[Электронный ресурс] : 
учебник и практикум для среднего профессионального 
образования / И. А. Иванова, А. М. Сергеев. - М.: Юрайт, 
2021. - 305 с. - URL: https://urait.ru/bcode/471003

Шамис, В. А. Менеджмент : Практикум / В. А. Шамис, Г. Г. 
Левкин. – Москва : Ай Пи Ар Медиа, 2023. – 85 с. – ISBN 
978-5-4497-1820-4. – EDN JFKPWS.

Профессиональная этика и основы 
делового общения

Самыгин, С.И., Профессиональная этика и психология 
делового общения : учебник /  С.И. Самыгин, ; под ред. 
А.М. Руденко. - М.: КноРус, 2021. - 232 с. - URL: 
https://book.ru/book/938764 

Сахарчук, Е. С. Психология делового общения 
[Электронный ресурс] : учебник : рек. Экспертным 
советом УМО в системе ВО и СПО/ Сахарчук Е. С. - М. : 
КноРус, 2021. - 196 с. -  URL: https://book.ru/book/941484

Собольников, В. В.  Этика и психология делового 
общения [Электронный ресурс]: учебное пособие для 
спо : рек. УМО СПО / В. В. Собольников, Н. А. Костенко ; 
под ред. В. В. Собольникова.  - М.:  Юрайт, 2021. - 202 с. -  
URL: https://urait.ru/bcode/474165

Правовые основы 
профессиональной деятельности

Николюкин, С. В.  Правовое обеспечение 
профессиональной деятельности  [Электронный ресурс] : 
учебник и практикум для спо: рек. УМО СПО / 
С. В. Николюкин.- М. :  Юрайт, 2021.- 248 с.- 
URL: https://urait.ru/bcode/477774

Матвеев, Р. Ф. Правовое  обеспечение 
 профессиональной  деятельности [Электронный ресурс] : 
учеб. пособие : рек. Экспертным советом УМО в системе 
ВО и СПО / Р. Ф. Матвеев. - М. : КноРус, 2020. - 157 с. - 
URL: https://book.ru/book/932171

Гуреева, М. А. Правовое обеспечение профессиональной 
деятельности [Электронный ресурс] : учебник : рек. ФГУ 
"ФИРО" / М. А. Гуреева . - М.: КноРус, 2021.- 219 с. - URL: 
https://book.ru/book/939882 

Информационные и 
коммуникационные технологии

Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение 
профессиональной деятельности [Электронный ресурс] : 
учебник и практикум для спо : рек. УМО СПО / Д. В. 
Куприянов. - М. : Юрайт, 2021. - 255 с. - URL: 
https://urait.ru/bcode/470353 

Гаврилов, М. В. Информатика и информационные 
технологии [Электронный ресурс] : учебник для спо : рек. 
УМО СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. - М. : Юрайт, 
2021. - 383 с. - URL: https://urait.ru/bcode/469424 

Гаврилов, М. В.  Информатика. Базовый уровень. 10—11 
классы : учебник для среднего общего образования / 
М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и 
доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 352 с. — 
(Общеобразовательный цикл). — ISBN 978-5-534-16226-4. 
— Текст : электронный // Образовательная платформа 
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/530644



3 45 0 0 45 1,00

ОПЦ.06 0 0 0,00

15 3-4 15 1 2023 1 1 Пр 15 15 1,00

15 3-4 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

ОПЦ.07 0 0 0,00

15 3-4 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

15 3-4 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

ОПЦ.08 0 0 0,00

15 15 1 2021 1 Уп 15 15 1,00

20 20 1 2019 1 Умк 20 20 1,00

20 20 1 2019 1 1 Уп 20 20 1,00

15 15 1 2021 1 Уп 15 15 1,00

4 70 0 0 70 1,00

ПЦ Профессиональный цикл 0 0 0,00

ПМ.01 0 0 0,00

15 3-4 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

15 3-4 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

МДК.01.01 0 0 0,00

Русский язык в профессиональной 
деятельности

Русский язык и культура речи [Текст] : учебное издание : 
практикум / Министерство науки и высшего образования 
РФ, Хак. гос. ун-т им. Н. Ф. Катанова ; сост.: Н. Л. Чудаева, 
Г. А. Карпушева, О. В. Деревягина. - 2-е изд., перераб. и 
доп. - Абакан : Изд-во Хак. гос. ун-та им. Н. Ф. Катанова, 
2023. - 92 с. (50)
Русский язык и культура речи : учебник / Сергеева Е.В., 
под ред., Черняк В.Д., под ред., Дунев А.И., Пентина А.Ю., 
Столярова И.В., Четырина А.М. - М.: КноРус, 2021. - 343 с. 
- URL: https://book.ru/book/940087

Компьютерная обработка 
документов

Кузнецов, И. Н.  Документационное обеспечение 
управления. Документооборот и делопроизводство : 
учебник и практикум для среднего профессионального 
образования / И. Н. Кузнецов. — 4-е изд., перераб. и 
доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 545 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
16004-8. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/523613
Доронина, Л. А. Документационное обеспечение 
управления [Электронный ресурс] : учебник и практикум 
для спо: рек. УМО СПО / Л. А. Доронина, В. С. Иритикова. 
- М. : Юрайт, 2021. - 233 с. - URL: 
https://urait.ru/bcode/473802

Основы учебно-исследовательской 
деятельности

Байбородова, Л. В. Основы учебно-исследовательской 
деятельности [Электронный ресурс] : учебное пособие 
для спо : рек. УМО СПО / Л. В. Байбородова, А. П. 
Чернявская. - 2-е изд., испр. и доп. - М. :  Юрайт, 2021.- 
221 с. - URL: https://urait.ru/bcode/475627 

Организация учебно-исследовательской деятельности 
студентов [Электронный ресурс] : учебно-методический 
комплекс по дисциплине : практикум /  сост. М. И. 
Васильева.  - Абакан : Изд-во Хак. гос. ун-та им. Н. Ф. 
Катанова, 2019. - 96 с. -  
http://library.khsu.ru/cgi-bin/irbis64r_12/cgiirbis_64.exe?
C21COM=F&I21DBN=LABOR&P21DBN=LABOR
Куклина, Е. Н. Основы учебно-исследовательской 
деятельности [Текст] : учебное пособие для СПО : рек. 
УМО среднего проф. образования / Е. Н. Куклина, М. А. 
Мазниченко, И. А. Мушкина. - 2-е изд., испр. и доп. - М. : 
Юрайт, 2019. - 235 с. (10)

Афанасьев, В. В. Основы учебно-исследовательской 
деятельности [Электронный ресурс] : учебное пособие 
для спо : рек. УМО СПО / В. В. Афанасьев, О. В. 
Грибкова, Л. И. Уколова. - М. : Юрайт, 2021. - 154 с. - URL: 
https://urait.ru/bcode/475626

Осуществление организационного 
и докуиентационного обеспечения 
деятельности организации

Абуладзе, Д. Г.  Документационное обеспечение 
управления персоналом : учебник и практикум для 
среднего профессионального образования / 
Д. Г. Абуладзе, И. Б. Выпряжкина, В. М. Маслова. — 3-е 
изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2023. — 374 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-16657-6. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/531449

Шувалова, Н. Н.  Документационное обеспечение 
управления [Электронный ресурс]: учебник и практикум 
для спо: рек. УМО СПО / Н. Н. Шувалова. - 2-е изд. - М. :  
Юрайт, 2021. - 265 с. - URL: https://urait.ru/bcode/469832 

Документационное обеспечение 
управления



15 3-4 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 3-4 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

15 3-4 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 3-4 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

4 60 0 0 60 1,00

МДК.01.02 0 0 0,00

15 5 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

15 5 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

МДК.01.03 0 0 0,00

15 5 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

15 5 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

МДК.01.04 0 0 0,00

15 5 15 1 2021 1 Пр 15 15 1,00

15 5 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

ПМ.02 0 0 0,00

Доронина, Л. А. Документационное обеспечение 
управления [Электронный ресурс] : учебник и практикум 
для спо: рек. УМО СПО / Л. А. Доронина, В. С. Иритикова. 
- М. : Юрайт, 2021. - 233 с. - URL: 
https://urait.ru/bcode/473802

Абуладзе, Д. Г.  Документационное обеспечение 
управления персоналом : учебник и практикум для 
среднего профессионального образования / 
Д. Г. Абуладзе, И. Б. Выпряжкина, В. М. Маслова. — 3-е 
изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2023. — 374 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-16657-6. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/531449

Казакевич, Т. А.  Документационное обеспечение 
управления [Электронный ресурс] : учебник и практикум 
для спо : рек. УМО СПО / Т. А. Казакевич, А. И. Ткалич. - 
2-е изд., испр. и доп. - М. : Юрайт, 2021. - 177 с.  - 
URL: https://urait.ru/bcode/471615

Корнеев, И. К. Документационное обеспечение 
управления + тесты в ЭБС [Электронный ресурс] : 
учебник и практикум для спо: рек. УМО СПО / И. К. 
Корнеев, А. В. Пшенко, В. А. Машурцев. - 2-е изд., 
перераб. и доп. - М. :  Юрайт, 2021. - 384 с. - URL: 
https://urait.ru/bcode/468837

Организация работы с 
электронными документами

Абуладзе, Д. Г.  Документационное обеспечение 
управления персоналом : учебник и практикум для 
среднего профессионального образования / 
Д. Г. Абуладзе, И. Б. Выпряжкина, В. М. Маслова. — 3-е 
изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2023. — 374 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-16657-6. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/531449

Казакевич, Т. А.  Документационное обеспечение 
управления [Электронный ресурс] : учебник и практикум 
для спо : рек. УМО СПО / Т. А. Казакевич, А. И. Ткалич. - 
2-е изд., испр. и доп. - М. : Юрайт, 2021. - 177 с.  - 
URL: https://urait.ru/bcode/471615

Организация секретарского 
обслуживания

Корнеев, И. К. Документационное обеспечение 
управления + тесты в ЭБС [Электронный ресурс] : 
учебник и практикум для спо: рек. УМО СПО / И. К. 
Корнеев, А. В. Пшенко, В. А. Машурцев. - 2-е изд., 
перераб. и доп. - М. :  Юрайт, 2021. - 384 с. - URL: 
https://urait.ru/bcode/468837

Скибицкая, И. Ю.  Деловое общение : учебник и практикум 
для спо : рек УМО СПО / И. Ю. Скибицкая, 
Э. Г. Скибицкий. - М. :  Юрайт, 2021. - 247 с. - URL: https://
urait.ru/bcode/474137

Документационное обеспечение 
кадровой службы

Зарипова, З. Н. Трудовое право. Практикум [Электронный 
ресурс] : учебное пособие для спо : рек. УМО СПО / З. Н. 
Зарипова, М. В. Клепоносова, В. А. Шавин. - М. : Юрайт, 
2021. - 197 с. -URL: https://urait.ru/bcode/471711 

Кузнецов, И. Н.  Документационное обеспечение 
управления. Документооборот и делопроизводство : 
учебник и практикум для среднего профессионального 
образования / И. Н. Кузнецов. — 4-е изд., перераб. и 
доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 545 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
16004-8. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/523613

Организация архивной работы по 
документам организаций 
различных форм собственности



15 5-6 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

15 5-6 15 1 2021 1 Уп 15 15 1,00

15 5-6 15 1 2023 1 Уп 15 15 1,00

3 45 0 0 45 1,00

МДК.02.01 0 0 0,00

15 4-5 15 1 2023 1 Уп 15 15 1,00

15 4-5 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

МДК.02.02 0 0 0,00

15 5-6 15 1 2023 1 Уп 15 15 1,00

15 5-6 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

МДК.02.03 0 0 0,00

15 5-6 15 1 2023 1 Уп 15 15 1,00

Раскин, Д. И.  Методика и практика архивоведения : 
учебник для среднего профессионального образования / 
Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — 2-е изд. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2023. — 416 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
16252-3. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/530673

Цеменкова, С. И.  Архивоведение. История архивов 
России с древнейших времен до начала ХХ века : 
учебное пособие для спо: рек. УМО СПО / 
С. И. Цеменкова ; под научной редакцией Л. Н. Мазур. - 
М. : Юрайт, 2021. - 153 с. - 
URL: https://urait.ru/bcode/475563

Цеменкова, С. И.  Архивоведение. История архивов 
России с древнейших времен до начала ХХ века : 
учебное пособие для среднего профессионального 
образования / С. И. Цеменкова ; под научной редакцией 
Л. Н. Мазур. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 
153 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-
5-534-10241-3. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/517667

Организация и нормативно-
правовые основы архивного дела

Цеменкова, С. И.  Архивоведение. История архивов 
России с древнейших времен до начала ХХ века : 
учебное пособие для среднего профессионального 
образования / С. И. Цеменкова ; под научной редакцией 
Л. Н. Мазур. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 
153 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-
5-534-10241-3. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/517667
Раскин, Д. И.  Методика и практика архивоведения : 
учебник для среднего профессионального образования / 
Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — 2-е изд. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2023. — 416 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
16252-3. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/530673

Государственные, муниципальные 
архивы и архивы организаций

Цеменкова, С. И.  Архивоведение. История архивов 
России с древнейших времен до начала ХХ века : 
учебное пособие для среднего профессионального 
образования / С. И. Цеменкова ; под научной редакцией 
Л. Н. Мазур. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 
153 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-
5-534-10241-3. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/517667

Раскин, Д. И.  Методика и практика архивоведения : 
учебник для среднего профессионального 
образования / Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — 2-е 
изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 
416 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-16252-3. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/530673

Методика и практика 
архивоведения

Цеменкова, С. И.  Архивоведение. История архивов 
России с древнейших времен до начала ХХ века : 
учебное пособие для среднего профессионального 
образования / С. И. Цеменкова ; под научной редакцией 
Л. Н. Мазур. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 
153 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-
5-534-10241-3. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/517667



15 5-6 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

МДК.02.03 0 0 0,00

15 6 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

1 15 0 0 15 1,00

ПМ.03 0 0 0,00

15 4 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

15 4 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

МДК.03.01 15 4 15 1 2023 1 Уч 15 15 1,00

15 4 15 1 2021 1 Уч 15 15 1,00

2 30 0 0 30 1,00

0 0 0,00

0 0 0 0 0 0,00

Итого наименований и экземпляров:*** 113 1401 0 0 1401

Директор института _____________________ Хортова М.В.
подпись Фамилия И.О

Зав. выпускающей ПЦК _____________________ Налобина Г.Ю.
подпись Фамилия И.О

Информатор ПЦК _____________________ Ревенько Е.А.
подпись Фамилия И.О

Библиотека _____________________ Бальцевич Ю. Б.
подпись Фамилия И.О

Раскин, Д. И.  Методика и практика архивоведения : 
учебник для среднего профессионального 
образования / Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — 2-е 
изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 
416 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-16252-3. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/530673

Обеспечение сохранности 
документов

Раскин, Д. И.  Методика и практика архивоведения : 
учебник для среднего профессионального 
образования / Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — 2-е 
изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 
416 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-16252-3. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/530673

Освоение видов работ по одной 
или нескольким профессиям 
рабочих, должностям служащих

Кузнецов, И. Н.  Документационное обеспечение 
управления. Документооборот и делопроизводство : 
учебник и практикум для среднего профессионального 
образования / И. Н. Кузнецов. — 4-е изд., перераб. и 
доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 545 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
16004-8. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/523613

Доронина, Л. А. Документационное обеспечение 
управления [Электронный ресурс] : учебник и 
практикум для спо: рек. УМО СПО / Л. А. Доронина, 
В. С. Иритикова. - М. : Юрайт, 2021. - 233 с. - URL: 
https://urait.ru/bcode/473802

Выполнение работ по должности 
"Секретарь-администратор"

Кузнецов, И. Н.  Документационное обеспечение 
управления. Документооборот и делопроизводство : 
учебник и практикум для среднего профессионального 
образования / И. Н. Кузнецов. — 4-е изд., перераб. и 
доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 545 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
16004-8. — Текст : электронный // Образовательная 
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